
         

 

FICHE DE POSTE 

 

Intitulé du poste : Collaborateur(trice) Comptable Confirmé(e) – F/H 

Type de contrat : CDI 

Date de démarrage :  ASAP 

Lieu de travail : Guilherand-Granges 07500 

Rémunération : 30-40 K€  

 

Descriptif :  

Nous recherchons un(e) Collaborateur(trice) Comptable dans le cadre d’un CDI à pourvoir 

directement chez un cabinet réputé, en forte croissance, à taille humaine. 

Missions : 

Vous prenez en charge la gestion d’un portefeuille clients de A à Z : 

• Déclarations fiscales : TVA, IS, révision comptable, participation à l’élaboration des bilans 

• Réalisation d’outils de gestion (tableaux de bord mensuels, trimestriels, situation, 

prévisionnel, etc.) 

• Préparation et finalisation du bilan 

• Le conseil client et l’accompagnement dans la gestion de leur entreprise 

• La mise en avant de l’offre périphérique du cabinet : protection sociale, gestion patrimoniale, 

épargne salariale, outils de gestion, … 

• Vous veillez au respect des délais et serez garant(e) de la satisfaction des clients dans le 

traitement des actes quotidiens 

 

 

Profil recherché :  

• De formation supérieure type Bac + 3 minimum  

• Fort d’une expérience de 3 ans environ, vous êtes à l'aise à l'écrit et à l'oral, la connaissance 

d'Isacompta et/ou Pennylane serait appréciée 

• Rigoureux, bon communiquant, vous avez une bonne capacité d'écoute 

• Dynamique et impliqué(e)  
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